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TERMO DE REFERENCIA - SANTA LUZIA DO PARUA

1. OBJETO: Contratacdo de empresa para PRESTACAO DE SERVICOS GESTAO DIGITAL
DE DOCUMENTOS, ATRAVES DA DEPURACAO DE DADOS, PREPARACAO, DIGITALIZACAO,
CONTROLE DE QUALIDADE, INDEXACAO, IMPORTACAO, ARMAZENAMENTO DE IMAGENS
DIGITALIZADAS E FORNECIMENTO DE UMA SOLUCAO COMPLETA DE GERECIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS PERTENCENTES A PREFEITURA DE SANTA LUZIA DO
PARUA/MA.

2, JUSTIFICATIVA:

2.1.  Alicitacao sera realizada observando o principio constitucional da isonomia e objeetiva
selecinar a melhor proposta para a Administragao a ser processada e julgada em esrita
conformidade com os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculacdo ao
instrumento convocatoério, do julgamento objetivo e dos que eles séo correlatos, tendo
fundamento legal na Lei 10.520/02, Decreto 10.024/19, Lei Complementar 123/06 e sua
alteracéo Lei 147/14, aplicando-se subsidiariamente a Lei 8.666/93 e sua salteracdes.

2.2. A presente contratacdo busca suprir as varias necessidades das secretarias,
departamentos e instituicdes municipais de Santa Luzia do Parua/MA, uma vez que o
municipio ndo dispde de maquinario especializado para a realizagéo dos servigos;

' 2.3. Dessa forma, a gestao eletrénica de documentos é a solugdo de arquivo, organizacéo e
consulta de documentos em formato eletrénico onde existe toda informacéo de natureza
documental trocada entre os utilizadores da aplicacdo. Esta solugdo permite a
colabora¢gdo numa organizacdo através de partilha de documentos o que facilita a
prestacao de contas junto ao TCE/MA,;

2.4.  Assim, com o crescente recebimento e geragdo de documentos em varios formatos, ano
a ano, o volume de producéo torna impraticavel o armazenamento de todo material,
além da demora em disponibilizagdo e riscos de desgaste dos arquivos pelo intenso
manuseio fisico dos papéis;

2.5. Ademais, com a digitalizagdo dos documentos/processos havera melhor adequacao da
Prefeitura junto as exigéncias e normatizagées do Tribunal de Contas do Estado do

Maranhdao — TCE/MA, referente a prestacdo de contas anuais de entes publicos,
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Prestacao de Contas Anuais - ePCA, bem como para dar cumprimento a IN n°® 34/2014-
TCE/MA, que trata do envio eletrénico de documentos por meio do Sistema de
Acompanhamento das Contratagdes Pubicas — SACOP, além das exigéncias do Sistema
de Informacdes para controle —SINC;

2.6. Os servicos a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens comuns, nos
termos do Art. 1°, paragrafo unico da Lei 10.520/02 e Decreto 10.024/19;

2.7. A prestacdo de servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vendando-se qualquer relagdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

PRECO

ITEM DESCRIMINACAO UND | QUANTIDADE MEDIO

TOTAL

SERVICOS DE ORGANIZACAO,
ESCANEAMENTO, NOMEACAO E UPLOAD
DE DOGUMENTOS COMPROBATORIOS DE
DESPESAS DO MUNICIPIO SANTA LUZIA DO
PARUA | JUNTO AO SISTEMA ONLINE DO
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
MARANHAO REFERENTE A PRESTACAO
DE CONTAS ANUAL DE GESTORES;
ESCANEAMENTO DE DOCUMENTACAO
LICITATORIA, COM FORNECIMENTO DE
MAO-DE-OBRA EXCLUSIVA E TODOS 0S
EQUIPAMENTOS E MATERIAIS
NECESSARIOS PARA SUPORTE E
COMPLETA EXECUCAO DOS SERVICOS.

Und 150480 R$ 0,53 R$ 79.754,40

TOTAL R$ 79.754,40

SETENTA E NOVE MIL, SETECENTOS E CINQUENTA E QUATRO REAIS E QUARENTA CENTAVOS

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

3.1.  Conforme dados levantados em exercicios anterios, principalmente em informagdes
constantes no Sistema de Acompanhamento das Contratagdes Publicas — SACOP/TCE
-MA;

3.2.  Para formar o quadro de equipe de trabalho para execucéo do servico demandado, foi
considerado;

3.3. Estima-se que um preparador produz em média 570 (quinhentos e setenta) paginas
preparadas no turno de trabalho de 8H por dia;

3.4. Recomenda-se que, para melhor proveito de vida util de uso de um scanner, produzir no

maximo 8.000 (oito mil) paginas digitalizadas no turno de trabalho de 8 horas por dia;

Av. Profes§or Jodo Morais de Souza, 355 — Centro — Santa Luzia do Parua — MA — CEP: 65272-000
Homepage: santaluziadoparua.ma.gov.br



ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL SANTA LUZIA DO PARU
CNPJ: 12.511.093/0001-06

b

3.5.
3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15,
3.16.1.

3.16.2.

3.16.3.

3.15.4.
3.15.5.

Considerar média de 22 dias trabalhados por més;

A producado demandada estimada em 150.480 (cento e cinquenta mil quatrocentos)
digitalizagbes, para efeito de gestdo operacional de documentos sera de até 12.540
(doze mil quinhentos e quarenta) documentos/més;

Para um bom andamento do servigo, serao necessarios, no minimo, a disponibilizagao
de 2 scanner;

A contratada devera observar o disposto na IN SLTI/MP n° 1, de 19 JAN 2010 que dispde
sobre critérios de sustentabilidade ambiental;

5.4. A duracdo do contrato sera de 12 meses a partir da data de assinatura do
instrumento contratual;

Nao sera necessaria a necessidade de transicdo gradual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, tendo em vista que todo o servico sera
de responsabilidade da contratada;

Declaragéo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para
a prestacao do servico;

Todos os custos com deslocamento, equipamentos, hospedagem e outros julgados
oportunos para realizacao de todo o servigo serdo de responsabilidade da contratada;
Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragdo de que tem pleno
conhecimento das condi¢ées necessarias para a prestagdo do servico como requisito
para celebracio do contrato.

As obrigacdes da Contratada e Contratante estao previstas neste Termo de Referéncia.
Das descricoes:

CONTRATADA devera realizar o processamento/digitalizacdo de documentos em papel
AO, A1, A2, A3, A4 e oficio de diferentes gramaturas (50-300g/m2) e micro formas
diversas, considerando-se que, em sua maioria, os documentos a serem digitalizados
serao do Tipo A4.

Na impossibilidade da realizagdo dos servicos de digitalizagdo nas dependéncias
Prefeitura Municipal de Santa Luzia do Parua — MA, podera ser autorizado, em carater
excepcional, a execugdo dos trabalhos em outro local, desde que com autorizacéo
expressa da CONTRATANTE.

A digitalizacdo dos documentos devera ser executada em conformidade com as
especificagdes de imagem indicadas a seguir:

- TIFF Grupo IV, JPG ou PDF/A;

- escala bitonal (preto e branco), grayscale (nos casos indicados) ou colorido;
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3.15.6. - resolucao de 300 DPI ou superior;

3.15.7. - para 0 armazenamento, a imagem podera sofrer redugdes de informag¢ao com foco na
otimizacao do tamanho do arquivo.

3.15.8. Na etapa de digitalizagdo deverao ser utilizados scanners especificos de alto
desempenho para cada tipo de documento capazes de realizar o processamento
automatico do arquivo de imagem gerado on the fly, ou seja, durante 0 momento da
captura do documento, oferecendo recursos tais como:

3.15.9. - Edge detection/Cropping: Reconhecimento das margens do documento para eliminar
areas que nao fagam parte do original em papel;

3.15.10. - Deskewing: Alinhamento automatico das informacgdes existentes no original. Este
recurso & de extrema importancia para a precisdao de um futuro reconhecimento 6ptico
de caracteres; e

3.15.11. - Speckle removal: Remove sujeiras (pontos) da imagem, promovendo uma maior
compressdo do arquivo e aumentando a precisdo de uma futura etapa de
reconhecimento.

3.16. Das rotinas:

3.16.1. os processos estardo organizados em lotes. A retirada e devolucdo dos lotes serédo
realizadas conforme demanda;

3.16.2. a disponibilizacdo das imagens digitalizadas e dos dados associados sera feita
simultaneamente a devolugao dos lotes de documentos fisicos;

3.16.3. os servigos contratados compreendem:

- higienizagcao dos documentos recebidos para digitalizagao, retirando-se clipes de papel,

grampos e qualquer material que nao faga parte dos processos para digitalizacéo;

- atribuicdo de identificador para cada volume de processo que tera sua imagem

digitalizada, com os seguintes campos descritivos para identificagdo da sua origem:

numero do lote entregue para digitalizacdo; nimero do processo; nimero do volume;

data da digitalizagdo; nome do arquivo fisico; e caminho para o arquivo fisico;

- manutencao de todos os processos originais recebidos do Tribunal de Contas da Uniao

no estado em que foram entregues, responsabilizando-se pelos danos que os processos

venham a sofrer por manipulagao ou guarda indevida, durante o tempo que estiver sob

sua responsabilidade;

- devolucao dos processos remontados da mesma forma em que foram recebidos.
3.16.4. os documentos serao entregues a empresa, acompanhados de uma relacdo sequencial

contendo numero, conteudo e quantidade dos documentos, com indicativo do sequencial
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3.16.5.

3.16.6.

3.17.

3.18.

3.19.

3.20.

3.21.

de digitalizacdo. O acervo de documentos sera, apds a digitalizacdo, mantido em
arquivos ordenados sequencialmente por numero a ser definido.

todo o processamento devera ser executado com o conceito de lote ou pegas, com o
objetivo de garantir a integridade dos processos. Os critérios de organizacao e criagao
dos lotes deverdao ser definidos em conjunto com a empresa, observando as
caracteristicas de indexacado e composi¢cado dos documentos;

apos os lotes ou pecgas terem sido devidamente cadastrados no sistema de captura, os
documentos deverao ser digitalizados através de um maédulo especifico para esta
finalidade.

A CONTRATADA devera entregar a CONTRATANTE, ao final de cada més, relatério
listando toda a documentagao referente aos servigos realizados.

Elaborar relatério gerencial de servigos, apresentando-o a CONTRATANTE até o quinto
dia util do més subsequente ao da prestacao de servico. Devem constar desse relatério,
entre outras informacdes, os indicadores/metas de niveis de servicos acordados e
alcangados, recomendacgdes técnicas, administrativas e gerenciais para o proximo
periodo e demais informacdes relevantes para cada item da contratagdo, tais como:
estatisticas de processos digitalizados, e ocorréncias no processo de digitalizacéo;
Critérios para checagem dos documentos convertidos:

a) verificacdo da quantidade de imagens geradas por lote ou peca;

b) verificacdo do tamanho médio do arquivo de imagem;

c) avaliagéo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez
e legibilidade;

d) o controle da qualidade de imagem do documento sera feito através da utilizagao de
software;

e) para a recuperacao das imagens € necessaria a atribuicdo de indices estruturados
que deverao basear-se nas regras identificadas na Ordem de Servico a que deve
atender.

Caracteristicas e funcionalidades do software de captura de documentos a ser utilizado
pela CONTRATADA:

Digitalizagao:

Definigao de brilho e contraste da imagem;

Definicdo da resolucao (DPI);

Definicdo do tamanho do original;

Controle de sele¢do de areas;
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Digitalizagao continua;

Possibilidade de criagao de perfis de digitalizagdo para cada tipo de documento.
Tratamento das imagens:

Alinhamento da imagem (Deskew);

Remocéo de sujeiras (Despeckle);

Remocéao de sombras (Deshade);

Remocao de linhas horizontais e verticais;

Reparo de caracteres;

Eliminagao/limpeza de bordas pretas;

Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas.

Indexacao:

Possibilidade de indexagéo automatica ou manual com dupla digitacéo;

Possibilidade de leitura de codigo de barras;

Leitura de patch codes;

Processamento de OCR, ICR e OMR em zonas pré-definidas;

Capacidade de processamento de OCR full-text;

Possuir dicionario na lingua portuguesa;

Definicdo de zonas para registro de pagina (Page registration):;

Definicdo de zonas para separagéo logica de documentos;

Definicdo de zonas para identificagdo automatica do formulario:

Definicdo de grupos de campos do tipo OMR;

Validagcdo de campos através de banco de dados pré-existentes, sem a necessidade de
criacao de codigo;

Verificagcdo de campo indexado com recurso de auto zoom.

Liberacao dos dados:

Recurso nativo de exportacédo de indices para arquivo tipo texto ASCII;

Recurso nativo de exportagao de indices para banco de dados via ODBC nivel Trés;
Permitir |a customizacdo de modulos para liberagdo dos dados para sistemas
especificos;

Possibilidade de efetuar simultaneamente a liberagéo de dados para multiplos meios de
armazenamento;

Permitir definir o formato do arquivo de imagem de saida, pelo menos nos padrées TIFF
grupos 3 e 4, single/multiplepage, BMP, PCX, JPG, CALS, PDF/A e PCX. Possuir
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4.

3.22.

recurso nativo que possibilite a geracdo de arquivos PDF/A e HTML (imagem e texto)
mantendo as caracteristicas originais do documento.

Gerenciamento do ambiente:

A solucdo devera prestar servicos de conversao textual através de Reconhecimento
Optico de Caracteres, com a inclusdo do recurso de pesquisa textual através de qualquer
palavra, frase ou trecho de frase constante nas imagens digitalizadas. Para isso sera
necessaria uma fase de reconhecimento textual, automatizada, através de um software
de reconhecimento 6ptico de caracteres (OCR e ICR), sendo que a solugido devera
possuir obrigatoriamente as seguintes caracteristicas técnicas:

Possibilidade de definir niveis de usuario diferenciados, permitindo total controle de
acesso aos médulos do sistema;

Prover dados de estatistica e desempenho;

Gerenciamento/controle dos lotes ou pegas, com possibilidades de alteracido da ordem
original dos modulos de processamento dos fluxos de trabalho;

Reconhecimento exclusivo de caracteres impressos e manuscritos;

Reconhecimento de cedilha e caracteres acentuados comuns a lingua portuguesa (¢,
a,4,3, entre outros);

Funcionamento com mudltiplas instancias do produto, em diferentes computadores
conectados via rede local;

Diviséo balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores envolvidos no
processo;

O reconhecimento deve gerar um arquivo textual com o mesmo layout da imagem
digitalizada, respeitando a disposi¢éo do texto em colunas e areas existentes no original;
Geragéo de arquivos no formato PDF/A, contendo a imagem digitalizada e os textos
reconhecidos;

No arquivo PDF/A, diante da impossibilidade de reconhecimento de uma palavra, frase
ou trecho de frase, esta deve ser substituida pelo trecho da imagem correspondente, na
exata posicao onde deveria estar o texto reconhecido;

Funcionamento de algoritmo de votagdo para, no minimo, 2 (dois) engines, podendo
chegar a 3 (trés);

Suporte de reconhecimento para trés diferentes tipos de documentos: estruturados,
semiestruturados e ndo-estruturados.

MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
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4.1. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario, no
prazo maximo de 5 dias uteis a partir da data do problema relatado ao fiscal do contrato.

4.1.1. A Prefeitura Municipal de Santa Luzia do Parua — MA, ira disponibilizar clipes e grampos

para substituicdo durante o processo de higienizagdo dos documentos, caso necessario.

5. CONDIGCOES NECESSARIAS PARA O FORNECIMENTO DO OBJETO
Q 5.1.1. Os participantes da contratacdo para o referido escopo apresentardo os seguintes

documentos comprobatérios de sua habilitagdo e qualificagéo:

5.1.1.1. Para Habilitagao Juridica

51.1.2. Cédula de identidade do empresario (no caso de microempreendedor individual, ou
empresario, ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI), ou de todos os sécios (no
caso de sociedade civil ou empresarial), ou do presidente (no caso de cooperativa, fundacdo ou
sociedade anénima); e
9:1:1.3. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; ou
5.1.1.4. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI; ou
5.1.1.5; No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, com todas as suas eventuais alteracées
ou consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatério de seus administradores; ou
5.1.1.6. No caso de sociedade simples: Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
n Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores; ou
9.1..7. No caso de cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 1971; ou
5.1.1.8. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Rais, e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

5.1.2. Para Regularidade Fiscal

9.1.2:1- Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
5.1.2.2. Para com a Fazenda Federal, por meio da Certiddao Negativa ou Certiddo Positiva

com efeito de Negativa, de Débitos e da Divida Ativa da Unidao, conforme Portaria PGFN/RFB n°
1751, de 02 de outubro de 2014, emitida pela Secretaria da Receita Federal, da sede ou domicilio do
licitante;
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5.1.2.3. Para com a Fazenda Estadual, por meio de Certidao Negativa de Débitos ou
Certidao Positiva com efeitos de Negativa, expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa
licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda Estadual e Certidao Negativa ou Certidao
Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa do Estado, expedida pelo Estado do
domicilio ou sede da empresa licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda Estadual, da
sede ou domicilio do licitante;

51.24. Para com a Fazenda Municipal, por meio de Certidao Negativa de Débitos ou
Certidao Positiva com efeitos de Negativa, relativa a atividade econémica, expedida pelo Municipio
do domicilio ou sede do licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal e
Certiddo Negativa ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa do
Municipio, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede do licitante, comprovando a regularidade
para com a Fazenda Municipal, da sede ou domicilio do licitante;

0 5.1.2.5. Certificado de Regularidade de Situagdo do FGTS - CRF, emitido pela Caixa
Econdmica Federal — CEF, comprovando a regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo;
5.1.2.6. Para com a Justica Trabalhista, por meio de Certiddo Negativa de Débitos

Trabalhistas, expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho.

5.1.3. Para Qualificagao Econdmico-Financeira:

5.1.3.1. Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida por Cartério de Distribuicéo
da Sede da licitante, expedida nos ultimos 60 (sessenta) dias que anteceder a abertura da licitacéo;
e

5.1.3.2. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis

e apresentados na forma da lei, assinado por contador registrado na junta comercial, que comprovem

a boa situagao financeira da empresa, proibida a sua substituicdo por balancetes ou balancgo provisério,

podendo ser atualizado por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data da
a apresentacao da proposta;

9.1.3.3: Declaracéao de Contratos Firmados: Comprovacgéao, por meio de declaracéo, da relacao

de compromissos assumidos, de que 1/12 (um doze avos) do valor total dos contratos firmados com a

Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada, vigentes na data da sess&o publica de abertura

deste Pregéo, ndo & superior ao Patrimonio Liquido do licitante, podendo este ser atualizado na forma
ja disciplinada neste Edital - conforme permissivo do Art. 31, § 4° da Lei Federal 8.666/93;

5.1.3.3.1 quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para

mais ou para menos, entre a declaracdo aqui tratada e a receita bruta

discriminada na Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE), deveréo ser

apresentadas, concomitantemente, as devidas justificativas.

5.1.4. Para Qualificagdo Técnica

51.4.1. A qualificagéo técnica da CONTRATADA sera aferida mediante a apresentacdo de
atestados fornecidos por pessoa Fisica e/ou Juridica de direito Publico ou Privado, que comprovem
aptidao para a prestacao do fornecimento proposto, ndo sendo admitido(s) atestado(s) genérico(s) sem
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especificar os itens. A(s) certidao(des)/atestado(s) devera(ao) ser apresentado(s) em papel timbrado
da entidade;

51.4.1.1. Caso o documento nao seja apresentado conforme exige os itens acima, o Pregoeiro
podera abrir diligéncia para a verificacdo da veracidade das informacdes dele constante;

51.41.2 Verificado que ndo se trata de documento verdadeiro, o Pregoeiro tomara as
providéncias cabiveis no sentido de proceder a diligéncias mais apuradas e, se for o caso, adotar
outros procedimentos a fim de aplicar puni¢cdes ou representar aos 6rgaos competentes para adotar
as medidas necessarias;

5.14.13. A Qualificacao Técnica exigido neste Termo de Referéncia, devera estar devidamente
assinado(s) por autoridade(s) ou representante(s) de quem o(s) expediu, com a devida identificacdo.

5.2.  Os documentos exigidos para habilitagdo poderao ser apresentados em original, por qualquer
processo de copia autenticada, publicagdo em 6rgdo da imprensa oficial ou ainda por meio de cépia
simples, a ser autenticada pela Central Permanente de Licitacdo, mediante conferéncia com os
originais. Referidas cépias deveréo ser apresentadas de forma perfeitamente legiveis;

5.3. A auséncia de apresentacao de quaisquer dos documentos exigidos, implicara inabilitagao da
proponente, sendo proibida a concesséo de prazo para complementagdo da documentagéo exigida
para a habilitagao;

5.4.  Os documentos de habilitagdo deverdo estar em nome da proponente, com o nimero do CNPJ
e endereco referente ao local da sede da empresa proponente. Ndo se aceitara que alguns
documentos se refiram a matriz e outros a filial.

DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

6

’ 6.1. A execugdo do Contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo(a) fiscal de Contrato
Administrativo da Prefeitura Municipal de Santa Luzia do Parua, que anotara, em registro proprio, todas
as ocorréncias relacionadas com a execugédo do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacao das faltas ou defeitos observados.

7. DO PAGAMENTO:

7.1. O pagamento sera feito ao fornecedor contratado por meio de ordem bancaria, até o 30°
(trigésimo) dia util apds apresentagcdo de Nota Fiscal, devidamente atestada pelo setor competente
desta Administracdo Municipal.

7.2.  Caso a empresa contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicdes (SIMPLES), instituido pela Lei n°® 9.317/96, devera apresentar cdpia autenticada do
“Termo de Opgéo pelo Simples”, juntamente com a nota fiscal ou fatura. N3ao sendo optante, sera
efetuada a retengéo na forma da Instrugdo Normativa Conjunta SRF/STN/SFC n° 23, de 02/03/2001.

Fica o contratado obrigado a manter durante toda execugéo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condigbes de habilitacio e qualificagéo exigidas na licitag3o.
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8. PREVISAO ORCAMENTARIA:

8.1. Aindicagao da fonte de recursos sera disponibilizada pela Divisdo de Contabilidade de acordo
com as rubricas constantes do Orgamento Anual e da Lei de Diretrizes Orgamentarias aprovado pelo
Legislativo Municipal.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

9.1. Iniciar o fornecimento dos bens, imediatamente, apds a assinatura da Ata de
Registro de Precgos e, por conseguinte, o recebimento da ordem de fornecimento e Nota de Empenho
emitida pelo setor competente;

ﬁ 9.2. A cada fornecimento, o prazo de entrega do objeto sera acordado pela unidade
requisitante, através da retirada da ordem de fornecimento pelo fornecedor;
9.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir as suas despesas, total ou parcialmente,
o objeto em que verificar incorregdes ou defeitos decorrentes do fornecimento:
9.4. Comunicar as Secretarias, qualquer irregularidade, bem como, responder
integralmente por perdas e danos a que vier causar a8 CONTRATANTE ou a TERCEIROS, em razio
de acdo ou omisséo, dolosa ou culposa, independentemente, de outras cominagdes contratuais e/ou
legais a que estiver sujeita;
9.5. Manter durante o periodo do fornecimento dos itens, as exigéncias de
habilitacado e qualificacao exigidas.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

10.1. Efetuar o pagamento, mediante apresentacdo de fatura pela CONTRATADA, devidamente
atestada pelas Secretarias, solicitagdo de pagamento juntamente com recibo emitido em nome da
Secretaria.
' 10.2. Designar profissional, caso necessario, para atuar como fiscal, assim como, acompanhar a
~ entrega dos produtos;
10.3.  Comunicar a|Contratada, qualquer problema oriundo do fornecimento dos produtos.

11. DAS PENALIDADES:

11.1.  Pela inexecugéo total ou parcial do contrato, a Administragdo Municipal, garantida a prévia
defesa da contratada ou a licitante no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, aplicara as seguintes sangdes:

1) ADVERTENCIA - sempre que forem observadas irregularidades de pequena monta, para as quais
tenha concorrido;

Il) MULTA MORATORIA - multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso e por ocorréncia
de fato em desacordo com o proposto e o estabelecido no edital, até o maximo de 10% (dez por cento)
sobre o valor total da nota de empenho, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, uma
vez comunicada oficialmente;

lIl) MULTA COMPENSATORIA de 10% (dez por cento) sobre o valor da obrigacdo inadimplida ou,
nao sendo possivel determinar este valor, sobre o valor total do Contrato, em razdo da inexecucdo
total ou parcial do contrato, podendo esse valor ser descontado de pagamentos a que fizer jus a
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Contratada, ou ainda, quando for o caso, cobrado administrativamente e, na impossibilidade,
judicialmente;

IV) SUSPENSAO temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragcado Publica, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

V) DECLARAGAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a licitante
ressarcir a Administracado do Prefeitura de Santa Luzia do Parua pelos prejuizos resultantes, e depois
de decorrido o prazo da sanc¢ao aplicada com base na alinea anterior;

Observacgao1: As sangdes previstas nas alineas “I’, “Il”, “IV” e “V” poderao ser aplicadas juntamente
com a da alinea “llI”, facultada a defesa prévia do interessado, no processo, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, na forma do § 1° do art. 86 e do § 2° do art. 87, ambos da Lei de Licitagdes.

Observagao 2: Outras penalidades, em fungao da natureza da infragdo, de acordo com o previsto na
Lei 8.666/93 e no Decreto 5.450/2005, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal.

11.2. O licitante que ensejar o retardamento da execugao da licitagcdo, ndo mantiver a proposta, falhar

ou fraudar na execug¢ao do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracao falsa ou cometer
fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e a ampla defesa, ficara impedido de licitar com a
Administragcdo Publica, pelo prazo e até 05 anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade.

Santa Luzia do Parua/MA., 13 de setembro de 2022.

F OSE PA DE ALMEIDA
Secretario Munic de Planejamento, inistragdo e Finangas
Portaria n° 003/2021

Av. Professor Jodo Morais de Souza, 355 — Centro — Santa Luzia do Parua — MA — CEP: 65272-000
Homepage: santaluziadoparua.ma.gov.br

12



